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POSTUPAK  

IZDAVANJA UDŽBENIKA I OSTALIH PUBLIKACIJA U N I V E R Z I T E T A  

1. Prijava (molba) fakultetu za izdavanje publikacije na predviđenom obrazcu                (najmanje 

mjesec dana prije početka svakog semestra) 
2. NNV fakulteta utvrđuje potrebu za određenom publikacijom, 

3. Ukoliko NNV fakulteta ne utvrdi potrebu za određenom publikacijom – prijava (molba) autora 

za izdavanjem publikacije se odbacuje o čemu se obavještava aktom fakulteta, 
4. Ukoliko NNV fakulteta utvrdi potrebu za određenom publikacijom onda autor fakultetu 

dostavlja na CD-u (USB) tekst publikacije i dvije pozitivne recenzije; 

5. NNV fakulteta daje pozitivno mišljenje (ili zapisnik sa sjednice NNV) i određuje tiraž na 
osnovu broja studenata na predmetima na koje se publikacija poziva; 

6. Kompletirana dokumentacija dostavlja se Komisiji za izdavačku djelatnost Univerziteta 
preko prorektora za NIR, 

7. Na osnovu dostavljene dokumenatcije prorektor za NIR sastavlja prijedlog plana (redosled) 

izdavanja, a po potrebi i finansijski plan koji proslijeđuje Komisiji za izdavačku djelatnost 
univerziteta; 

8. Komisija za izdavačku djelatnost univerziteta po dostavljenom planu daje mišljenje 

(zaključke) za objavljivanje svake pojedinačno prijavljene publikacije, kao i mišljenje 

(zaključke) za dostavljene pozitivne recenzije autora; 

9. Prorektor za NIR Senatu univerziteta dostavlja mišljenje (zaključke) Komisije za izdavačku 
djelatnost univerziteta za svaku pojedinačno prijavljenu publikaciju; 

10. Senat razmatra mišljenje Komisije za izdavačku djelatnost univerziteta i donosi odluku 
za svaku pojedinačno prijavljenu publikaciju; 

11. Prorektor za NIR dostavlja odluke Senata autoru/ima; 

12.  A u t o r / i  organizuje lektorisanje publikacije, prelom u štampariji i 

obezbjeđivanje CIP-a i ISBN broja ukoliko nije izrazio želju da to učini Univerzitet; 

13. Izrada kalkulacije troškova, priprema i potpisivanje izdavačkog ugovora 

(računovodstvo i generalni sekretar odgovorni za izradu ovih akata); 

14. Štampanje publikacije (u organizaciji autora ili Univerziteta); 

15. Preuzimanje publikacije iz štamparije, skladištenje i distribucija publikacija; 

16. Izrada i potpisivanje Ugovora o autorskom honoraru i pladanje faktura; 

17. Promocija  

18. Prodaja 
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